i MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE
ESPLANADA DOS MINISTERIOS, BLOCO B - Bairro Esplanada, Brasilia/DF, CEP 70068-901
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - http://www.mma.gov.br/

TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 02000.003616/2020-10
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de forma continuada, de empresa especializada na
prestacao de servicos de promocao de eventos, na forma presencial, virtual e
hibrida, incluidas as etapas de planejamento, de coordenacdo, de organizacdo e de
execucdo, com o escopo de atender as demandas do Ministério do Meio Ambiente,
no ambito nacional, exceto Distrito Federal, por demanda, conforme condicées,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

X Unidade .
DESCRICAO/ : Valor Total Anual Maximo
TEM ESPECIFICACAO M gdeida Quantidade Aceitavel
* Servicos de promocao de eventos, na forma presencial, virtual
e hibrida, incluidas as etapas de planejamento, de Servico
1 coordenacao, de organizacao e de execugao, com 0 €scopo Anugl 1 R$ 1.528.872,44
de atender as demandas do Ministério do Meio Ambiente, no
ambito nacional, exceto Distrito Federal, por demanda.

(*) A Planilha de Custos e Formacao de Precos
contendo os itens que compéem o servico anual, consta do Anexo | - Planilha de
Precos (SElI 0674039) deste Termo de Referéncia.

1.2. O objeto da licitacao tem a natureza de servico comum.

1.3. Os quantitativos e respectivos custos unitarios que compdem o servico
anual, sao os discriminados no Mapa comparativo de Precos (SEl 0673884), deste
Termo de Referéncia.

1.4. A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a Empreitada
por Preco Unitario.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base
no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares (SEI 0674000), apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. Entretanto, convém ressaltar que o Ministério do Meio Ambiente - MMA,
criado em novembro de 1992, tem como missdo promover a adocao de principios e
estratégias para o conhecimento, a protecdo e a recuperacdo do meio ambiente, o
uso sustentavel dos recursos naturais, a valorizacdo dos servicos ambientais e a
insercao do desenvolvimento sustentdvel na formulacdo e na implementacao de
politicas publicas, de forma transversal e compartilhada, participava e democratica,
em todos os niveis e instancias de Governo e Sociedade.

2.3. O Decreto 10.455, de 11 de agosto de 2020, que atualizou a sua
estrutura organizacional, estabelece que o Ministério tem como 4rea de competéncia

0s seguintes assuntos:
| - Politica nacional do meio ambiente;

I - Politica de preservacdo, conservacao e utilizacdo sustentdvel de
ecossistemas, biodiversidade e florestas;

" - Estratégias, mecanismos e instrumentos econémicos e sociais
para a melhoria da qualidade ambiental e o uso sustentdvel dos
recursos naturais;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10455.htm

IV -  Politicas para a integracdo do meio ambiente e a producao;
V- Politicas e programas ambientais para a Amazdnia;

VI -  Estratégias e instrumentos internacionais de promocdo das
politicas ambientais; e

VIl - Zoneamento ecoldégico econdmico.
2.4, A sua estrutura organizacional é composta de:

| - Orgdos de assisténcia direta e imediata ao ministro de Estado
do Meio Ambiente;

- Orgaos especificos singulares;
- Orgéos colegiados; e
IV-  Entidades vinculadas.

2.5. Devido a importante atuacdo na execucao de politicas publicas e acdes
governamentais e sociais, 0 MMA mantém assiduo relacionamento com entidades
nacionais e internacionais. Tem, entre seus obijetivos, divulgar e apoiar atividades
técnico-institucionais realizadas em prol da sociedade referentes a missdo,
competéncias e diretrizes ambientais, por meio da promocdo e/ou participacdo em
congressos, féruns, seminarios, exposicoes, feiras, consultas publicas dentre outros
eventos institucionais, em todo o territério nacional.

2.6. A presente contratacao visa substituir a avenca n2 04/2016, celebrado
com a empresa FullBless Eventos LTDA, cuja vigéncia encerrou em 01/02/2021, haja
vista sua nao prorrogacao.

2.7. Logo, a presente contratacdo destina-se a continuidade da execugao
dos servicos de apoio a realizacdo das atividades essenciais ao cumprimento da
missdo institucional do MMA, de natureza acesséria, instrumental e complementar
aos assuntos da area de sua competéncia legal, consoante o disposto no art. 12 do
Decreto n? 9.507, de 21/09/2018, o art. 92 da Instrucao Normativa n? 5, de
26/05/2017, da Secretaria de Gestdo - SEGES do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo - MP, atualmente Ministério da Economia, necessaria ao
Orgado e nado inerente as categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do
MMA, proporcionando meios necessarios para atingir as metas e objetivos
estratégicos da instituicao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1 A presente contratacdo tem por objetivo prover recursos técnicos,
materiais € humanos necessarios ao atendimento de demandas em eventos a serem
realizados pelo MMA, visando o cumprimento de sua respectiva competéncia e
missao institucional.

3.2. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas de que
trata o artigo 30, da Lein? 11.771/2008:

Art. 30. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas que tém

por objeto social a prestacdo de servicos de gestdo, planejamento, organizagao,

promogdo, coordenagdo, operacionalizagdo, produgdo e assessoria de eventos.
3.3. Entende-se por evento qualquer acontecimento programado para reunir
pessoas com objetivo especifico.

3.4. Os eventos poderdo ser dialogais ou expositivos e de pequeno, médio ou
grande porte, conforme demandado pela contratante, seguindo as orientacées dos
normativos internos que regem o assunto em tela no ambito do Ministério do Meio
Ambiente:

3.4.1. Assessoria de Evento: prestacdo de servico de natureza técnica e
especializada para planejamento, dimensionamento, organizacao,
acompanhamento e supervisao, antes, durante e apds a realizacao do evento.

3.4.2. Coordenacdo e Supervisao: na organizacdo do evento,
independentemente do porte, é essencial que as diversas atividades do processo

de preparacao e montagem estejam sob a coordenacao e supervisao de servidor
do MMA, especialmente designado como Responsavel pelo Evento, que atuard na
fiscalizacdo direta de todos os procedimentos da empresa contratada, ja na
concepcao do evento, conforme definicdo de cada item. No exercicio da
coordenacao do evento, a Unidade Demandante podera designar servidores para
auxiliar o Responsdvel pelo Evento, com responsabilidade de planejar a
distribuicdo de atribuicbes com vistas a, entre outros, definicdo do publico,
elaboracao de listas de participantes, aprovacao dos orcamentos, a elaboracao
de relatdrios e a avaliagao final.

3.4.3. Equipe de Apoio: forca de trabalho do MMA ligada ao evento.



3.4.4, Evento Institucional: atividade planejada com o fim de promover a
imagem do MMA e projetar assuntos e politicas publicas de sua competéncia.

3.4.5. Fiscalizacao do Contrato: servidor(es) formalmente designado(s)
como representante(s) do MMA para fiscalizar a prestacdo dos servicos de
assessoria e execucao de eventos institucionais contratados pelo Orgao.

3.4.6. Gestor do Contrato: servidor desighado para coordenar a
execucdo contratual.

3.4.7. Unidade Demandante: unidade do MMA que prop0e e organiza o
evento na sua area de atuacao.

3.4.8. Responsdvel pelo Evento: servidor formalmente designado como

representante da Unidade Demandante para acompanhar o processo de
promocado do evento, desde o seu planejamento até a prestacao de contas.

3.4.9. Infraestrutura do Evento: conjunto de elementos ou servicos
considerados necessérios para a realizacdo do evento.

3.4.10. Solicitacao de Evento: Norma operacional/formuldrio de
programacao do Evento: documento que agrega o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com o nivel de precisao adequado, para caracterizar o
evento.

3.4.11. Planejamento do Evento: etapa em que o evento deverd ser
programado com elementos essenciais para nortear a organizacdo e a execucao
do evento.

3.4.12. Logistica do Evento: disponibiizacdo e gerenciamento dos
recursos fisicos, materiais e os recursos humanos necessérios a realizacdao do
evento.

3.4.13. Organizacao: etapa em que se obedece a uma sequéncia légica de
procedimentos descritos no planejamento.

3.4.14. Participante:: todo aquele que comparece aos eventos
institucionais do MMA.

3.4.15. Ordem de Servico: documento utilizado para oficializar a empresa
contratada quanto a prestacdo de servicos relativos ao objeto do contrato.

3.4.16. Servico de Execucao do Evento: prestacao de servico de
administracdo, logistica e infraestrutura voltados a realizacao do evento.

3.4.17. Prestacao de Contas: procedimento de acompanhamento
sistematico que conterd elementos que permitam comprovar, sob os aspectos
técnicos e financeiros, a execucdo integral do objeto do servico de evento
demandado e o alcance dos resultados previstos.

3.4.18. Relatdrio de Avaliacao: documento que detalha as diversas etapas
dos servicos executados, apresenta a avalacdo da qualidade técnica dos
mesmos, 0s resultados alcancados, a eficiéncia da empresa contratada e
identifica os pontos de melhoria.

3.5. Vale ressaltar que empresas organizadoras de eventos sao reputadas
pela flexibiidade na prestacdo de servicos e pela notéria capacidade gerencial
resultantes da alta especializacdo de seus departamentos de compras, que buscam
otimizar a eficiéncia no mercado de bens e servicos de forma a oferecer solucbes
mais adequadas a finalidade especifica de cada evento.

4, DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servico comum de cardter continuado sem fornecimento de

mao de obra em regime de dedicacao exclusiva, a ser contratado mediante licitacao,
na modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n? 9.507, de 21 de setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer
das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execucao indireta é
vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracao Contratante, vedando-se qualquer
relacao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abrangem
0 seguinte:

5.1.1. Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:



5.1.1.1. Visando o atendimento das necessidades das unidades
administrativas do Ministério do Meio Ambiente é fundamental a contratacao
de empresa especialzada na promocao de servicos de eventos
institucionais. A futura contratada deverd fornecer mao de obra qualificada
e experiente e demais itens conforme especificacbes estabelecidas neste
Estudo Preliminar e no Termo de Referéncia.

5.1.1.2. A Contratada deverd realizar o servico objeto deste Termo de
Referéncia de forma completa, com atendimento de todos os requisitos,
sem que haja a descontinuidade nem necessidade de o MMA realizar
quaisquer contratacdes adicionais.

5.1.1.3. A licitante deverd estar apta a comprovar que atende aos
requisitos minimos de habilitacdo econdmico-financeira, juridica e técnico-
operacional, previstos no Edital e este Termo de Referéncia, bem como deve
manter-se habilitada durante toda a execucao dos servicos.

5.1.1.4. A empresa deverd manter, em Brasila - DF, sede, filial ou
representacdo, dotada de infraestrutura técnica adequada, com recursos
humanos qualificados, necessarios e suficientes para a prestacdo dos
servicos contratados, no que se refere a prestacao de servicos a execucado
do objeto terd inicio imediato a partir da assinatura do contrato.

5.1.1.5. A licitacdo serd composta por um item, cujo valor global anual
dos servicos, sera discriminado na Planiha de Custos e Formacao de
Precos, anexo deste documento.

5.1.1.6. A presente contratacdo serd realizada por meio de processo
licitatério, na modalidade Pregao Eletronico, cujo critério de julgamento sera
o MENOR PRECO GLOBAL.

5.1.2. Critérios e praticas de sustentabilidade:

5.1.2.1. Os servicos deverdo atender aos critérios para a promocao de
acessibilidade previstos em normas vigentes, incluido o atendimento a todas
as pessoas portadoras de necessidades especiais, participantes dos
eventos.

5.1.2.2. Em consonancia com o Guia Nacional de Contratacoes
Sustentdveis da Advocacia da Unido - AGU, devem ser observados, dentre
outros, os seguintes critérios:

a) Baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e
agua preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de
origem local utilizacdo de produtos florestais madeireiros e nao
madeireiros origindrios de manejo florestal sustentdvel ou de
reflorestamento;

b)Na escolha do imdvel a ser locado deverdo ser considerados os
padrdes de acessibiidade constantes da Lei n? 10.098, de 2000, da Lei
n? 13.146, de 2015, do Decreto n2 5.296, de 2004 e da NBR
9050/ABNT, bem como sinalizacao em braile e em formatos de facil
leitura e compreensao nos termos do Decreto n® 6.949, de 2009.

5.1.2.3. Sao proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinacdo
ou disposicao final de residuos sélidos ou rejeitos:

a) Lancamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos hidricos;

b)Lancamento in natura a céu aberto, excetuados os residuos de
mineracao;

c) Queima a céu aberto ou em recipientes, instalacdes e equipamentos
nao licenciados para essa finalidade;

d)Outras formas vedadas pelo poder publico.

5.1.2.4. Os critérios para a promocdo de acessibilidade, supracitados,
nao excluem qualquer outra determinacdo legal acerca do tema, quer seja
complementar, suplementar, superveniente ou qualquer outra que se
aplique em caso concreto.

5.1.2.5. O(s) servico(s) deverd(do) respeitar as normas e os principios
ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio
ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos,
atendendo aos critérios de sustentabilidade assim como:

a) A utilizacdo de produtos de limpeza e conservacao de superficies e
objetos inanimados que obedecam as classificacbes e especificacdes
determinadas pela ANVISA;



b)Adocdo de medidas para evitar o desperdicio de &agua tratada,
conforme instituido no Decreto n? 48.138, de 8 de outubro de 2003;

c)Observacao da Resolucao CONAMA n¢ 20, de 7 de dezembro de
1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu
funcionamento;

d) Fornecimento aos empregados dos equipamentos de segurancga que
se fizerem necessarios para a execucdo de servicos;

e)Realizacdo de separacdo dos residuos recicldveis descartados
durante os eventos;

f) Respeito as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacao
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos; e

g)Revisao da destinacao ambiental adequada das pilhas e baterias
usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucdo CONAMA n¢9
257, de 30 de junho de 1999.

5.1.2.6. Esta contratacdo observarda em todas as fases do
procedimento licitatério as orientacbes e normas voltadas para a
sustentabilidade ambiental.

5.1.3. Duracao Inicial do Contrato:

5.1.3.1. O contrato a ser celebrado terd vigéncia de 12 (doze) meses a
contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, mediante termos aditivos, até o limite de 60 (sessenta)
meses, nos termos do art. 57, inciso Il, da Lei n? 8.666, de 1993, quando
comprovadamente for vantajoso para o MMA desde que haja autorizacao
formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado na instrucao processual que a
forma de prestacao dos servicos tem natureza continuada;

b)Relatério que discorra sobre a execucdao do contrato, com
informacdes de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

c)Justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragcdo mantém
interesse na realizacdo dos servicos;

d)Comprovacao de que o valor do contrato permanece
economicamente vantajoso para a Administracao;

e) Manifestacao expressa da empresa contratada informando o
interesse na prorrogacao;

f) Comprovacdo de que a empresa contratada mantém as condicdes
iniciais de habilitagcao.
5.1.3.2. A empresa contratada devera comunicar o seu interesse em

prorrogar a vigéncia do contrato, mediante consulta formal do MMA, em
tempo habil para o andamento do processo.

5.1.3.3. A vantajosidade econ6mica para prorrogacdo contratual estara
assegurada nos casos de reajustes, com base em indices oficiais,
previamente definidos no contrato.

5.1.3.4. O MMA ndo podera prorrogar o contrato quando a empresa
contratada tiver sido declarada inidénea, impedida ou suspensa no ambito
da Unido ou do MMA, nos termos da legislacdo vigente, enquanto
perdurarem os efeitos.

5.1.3.5. A empresa contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogacao
contratual que objetiva a obtencao de precos e condicdes mais vantajosos
para o MMA.

5.1.4. Quanto a necessidade da contratada promover a transicao
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas:

5.1.4.1. N3do serd necessaéria a transicdo contratual diante do objeto da
prestacao do servico.

5.1.5. Solucdes de mercado:

5.1.5.1. Foram analisadas contratacdes similares feitas por outros
drgaos e entidades, por meio de consultas a outros editais e contratos, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovacdes que melhor atendessem as necessidades da Administracdo.

5.1.5.2. As necessidades identificadas foram incorporadas na
contratagdo em andlise.



5.1.5.3. Nesse sentido, foram obtidas informacdes dos seguintes
drgados:
a) Ministério da Justica e Seguranca Publica - Contrato n2 110/2020
(Processo n2 08084.001780/2019-52) (SEI 0673553);

b)Ministério da Educacdo - Contrato n2 24/2019 (Processo

Administrativo n® 23000.020501/2018-45) (SElI 0673556, 0673557 e

0673558); e

c)Ministério do Turismo - Contrato n2 28/2020 (Processo

Administrativo n® 72031.001822/2020-11) (SEI 0673570 e 0673572).
5.1.5.4. Cumpre informar que ndo foi necessdria a utiizacao de

audiéncia publica em virtude do resultado das pesquisas no site do governo,
que foram suficientes para comprovar a viabiidade da metodologia e a
disponibilidade de empresas para execucao do objeto.

5.1.5.5. Diante da analise efetuada nas contratacbes acima referidas,
somando as caracteristicas préprias deste Orgao, foi encontrada a solucao
gque atende as necessidades do MMA para a referida contratacao. Ressalta-
se que a solucdo encontrada estd nos parametros dos servicos aplicados
na Administracdo Publica.

5.1.5.6. A solucao que atende aos interesses e necessidades da
Administracdo é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo
continuada de servicos de assessoria, abrangendo planejamento
operacional, dimensionamento, organizacao,
acompanhamento, supervisao e de execug¢ao contemplando administracao,
logistica e infraestrutura de eventos institucionais promovidos pelo
Ministério do Meio Ambiente, ambito nacional, exceto Distrito Federal, por
demanda, considerando a gama de servicos demandados pela Pasta.

5.1.5.7. Quanto a forma de contratacdo, a realizacdo de licitacdo com
vistas a contratacao pretendida, na modalidade de pregdo, na forma
eletrénica, do tipo menor preco global, respeitando-se os valores maximos
aceitaveis de cada item demandado, constante da Planilha de Precos, Anexo
I, (SEI 0674039) deste TR.

5.1.5.8. O critério de adjudicacdo da licitacdo corresponderd ao
somatdrio do valor total dos itens estimados.

5.1.5.9. Na proposta de precos, vencedora do certame, devera constar
o valor unitério para cada item, conforme modelo de Planilha de Custos e
Formacao de Precos.

5.1.5.10. A proposta de precos deverd ser analsada item a item,
ficando desclassificadas aquelas que apresentarem valores unitdrios de
cada servico/material/equipamento superiores aos valores maximos fixados
pela Administracao.

5.1.6. Qualificacdo técnico-operacional:

5.1.6.1. Os interessados deverdo comprovar capacidade técnico-
operacional por meio da apresentacao de atestado(s) detalhado(s), em
papel timbrado, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que explicite incontestavelmente que a empresa prestou satisfatoriamente
servicos compativeis com o presente objeto.

5.1.6.2. Considera-se compativel o atestado/declaragao que comprovar
a prestacao, pela empresa licitante, dos seguintes servicos:

a) Realizacdo de no minimo 04 (quatro) eventos, sendo 03 (trés)
eventos em 03 (trés) regides distintas (regiao norte e/ou nordeste e/ou
sul e/ou sudeste e/ou centro-oeste a excecao do Distrito Federal),
como congresso, convencao, semindrio, workshop e congéneres, em
nivel regional ou nacional, para publico igual ou superior a 100 (cem)
pessoas;

b)Prestacdo de servicos de organizacdo de no minimo 02 (dois)
eventos, em nivel nacional, exceto Distrito Federal, contemplando no
minimo planejamento, para publico igual ou superior a 100 (cem)
pessoas.

5.1.6.3. O atestado/declaracao deve referir-se a:

a) Contrato ja concluido ou j& decorrido no minimo 1 (um) ano do inicio
de sua execucao, exceto se houver sido firmado e executado
(concluido) em prazo inferior, este apenas sera aceito mediante a
apresentacao do respectivo contrato;



5.2.

b)Servigos prestados no ambito de sua atividade econ6mica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

5.1.6.4. Poderd ser apresentado mais de um atestado para fim de
comprovacdo da qualificacdo técnica.
5.1.6.5. O documento apresentado pelo licitante para comprovacao de

sua qualificacdo técnica, além de possuir informacbes técnicas e
operacionais suficientes para qualificar o escopo realizado, deverd conter
dados que possibilitem ao MMA, por intermédio do seu pregoeiro, caso
julgue necessario, confirmar sua veracidade junto ao cedente emissor.

5.1.6.6. A empresa participante deverd apresentar certificado de
cadastro ou comprovante de requisicdao no Ministério do Turismo como
prestador de servicos de organizador de congressos, convencdes e
eventos congéneres, nos termos do art. 21, inciso IV, da Lei n? 11.771,
17/09/2008, c/c art. 18 do Decreto n? 7.381, de 02/12/2010.

5.1.6.7. A empresa participante, ainda, deverd comprovar que possui
experiéncia minima de 3(trés) anos no mercado, em referéncia ao objeto do
presente instrumento, ininterruptos ou nao, demonstrada por meio da
apresentacao de atestado(s).

5.1.6.8. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez.
5.1.6.9. O(s) atestado(s) de capacidade técnico-operacional devera(ao)
conter:

a) Nome da empresa ou érgao que forneceu o atestado;
b) Descricao detalhada do servico prestado;

c) Manifestacao expressamente positiva acerca da qualidade dos
servigos prestados pelo interessado; e

d)Endereco e identificagcdo completos do responsavel pela emissao do
atestado com nome, funcao e telefone para solicitacdo de informacdes
adicionais.

5.1.6.10. No que tange as exigéncias acima, mister ressaltar que o MMA
necessita, para a futura contratacao, conjugar dois fatores de igual
importancia: a seguranca e a vantagem da contratacdao para a
Administracao.

5.1.6.11. Busca-se, assim, a comprovacdo satisfatéria da efetiva,
concreta e prética execucdo dos servicos.

5.1.6.12. Entende-se que as exigéncias ora apresentadas sdo adequadas,
necessarias, suficientes e pertinentes ao objeto licitado, ndo implicando em
qualquer restricao ao carater competitivo que deve reger a licitagao.

5.1.6.13. Por oportuno, segue excerto retirado das recomendacdes do
TCU constantes do Acérddo n® 556/2010-Plenario:

"9.4.3 adote providéncias necessarias a realizacdo de novo processo licitatério
para o objeto a Concorréncia n° 2/2009, observando o disposto no Regulamento
de Licitagbes e Contratos da Apex Brasil e na jurisprudéncia do TCU, bem como
0s pontos a seqguir elencados: [...]

9.4.3.6 abstenha-se de incluir no edital, como critério de pontuacdo técnica a
apresentacdo de certificado do Ministério do Turismo como organizadora de
eventos (item 6.2.1, VI, do Edital da Concorréncia n° 2/2009), mas como critério
de habilitacdo, em atencdo ao art. 29, incisos IV e V, do Decreto n° 5.406/2005,
nos termos do art. 12, Il, “d’, do RLC da Apex Brasil, observando tratar-se da
comprovag¢do de registro no Ministério do Turismo como organizadora de
eventos.”

5.1.6.14. Destaca-se, também, o constante do item 10.6 da Instrucao
Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017:

“10.6. Na contratacdo de servico continuado, para efeito de qualificacdo técnico
operacional, a Administracdo Publica poderd exigir do licitante: [...] b)
comprovacao que ja execucao objeto compativel, em prazo, com o que esta
sendo licitado, mediante a comprovacao de experiéncia minima de trés anos na
execucao de objeto semelhante ao da contratagao, podendo ser aceito o
somatério de atestados; [...] 10.6.1. E admitida a apresentacdo de atestados
referentes a periodos sucessivos nao continuos, para fins da comprovacdo de
que trata a alinea “b” do subitem 10.6 acima, nao havendo obrigatoriedade de
os trés anos serem ininterruptos”.

Declaracao do licitante de que tem pleno conhecimento das condicdes

necessarias para a prestacao do servico.

5.3.
6.

As obrigacdes da Contratada e Contratante estao previstas neste TR.
VISTORIA PARA A LICITACAO.



6.1. Tendo em vista que o objeto pretendido se trata de contratacdo de
empresa especializada na prestacao de servico de promocdo de eventos a serem
realizados em ambito nacional, exceto Distrito Federal, conforme descricdo neste
Termo de Referéncia e peculiaridades afins, ndo se faz necessaria a vistoria para o
correto dimensionamento da proposta a ser apresentada pela empresa participante
do certame, visto que os locais de realizacao dos eventos ainda sao indeterminados.

6.2. A licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condicbes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da
licitacao.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.
7.1. A execucao do objeto sequird a seguinte dinamica:
7.1.1. A execucdo do objeto terd inicio imediato a partir da assinatura do

contrato, sendo a prestacao dos servicos sujeita a emissao de ordem de servico
ou documento similar.

7.1.2. Os servicos sdao de assessoria, abrangendo planejamento
operacional, dimensionamento, organizacdao, acompanhamento, supervisao e
execucdo contemplando administracdo, logistica e infraestrutura de eventos
institucionais presenciais, virtuais e hibridos, promovidos pelo Ministério do Meio
Ambiente, por demanda.

7.1.3. Os servicos, objeto deste Termo de Referéncia, deverdo ser
realizados em qualquer localidade dos estados das regides norte, nordeste, sul,
sudeste e centro-oeste, exceto Distrito Federal.

7.1.4. Os eventos do Orgdo deverdo obedecer as normas operacionais
estabelecidas na Portaria MMA n2 519, de 2016.
7.1.5. Para que o evento proposto possa ser previamente planejado e

executado, o MMA enviara Solicitacdo de Evento a empresa contratada (via oficio
ou mensagem eletronica), tendo por base informacdes prestadas pela Unidade
Demandante, com antecedéncia minima prevista no regramento interno.

7.1.6. A empresa contratada deverd realizar os levantamentos necessarios
de todos os subitens e quantitativos indispensdveis a realizacao do evento
pretendido e apresentar, para apreciacao do MMA, orcamento detalhado para a
realizacdo do evento, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar do
recebimento da Solictacdo de Evento, observados os precos unitdrios
contratados.

7.1.7. A Unidade Demandante, caso consultada pela Fiscalizacao do
Contrato, terd o prazo de até 2 (dois) dias Uteis para aprovar o orcamento ou
fazer os ajustes julgados necessarios.

7.1.8. Apbés o recebimento do orcamento definitivo pela empresa
contratada, o MMA, por intermédio da Fiscalizacdo do Contrato, emitird Ordem de
Servico para realizacao dos servicos.

7.1.9. Cada evento poderd ter formatacao prdépria, a ser definida mediante
Ordem de Servico especffica.

7.1.10. Modelo de Ordem de Servico constitui o Anexo IV - Ordem de servico
(SEI 0674048) deste Termo de Referéncia.

7.1.11. E facultado ao MMA aditar, a qualquer tempo, a Ordem de Servico
emitida.

7.1.12. Na hipétese de reformulacdo do orcamento detalhado, por

solicitacdo do MMA, a empresa contratada devera reenvid-lo, com os ajustes
necessdrios, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis (se ainda houver tempo
habil para tal), a contar da solicitacao.

7.1.13. O MMA nado se responsabilizard por nenhuma despesa ou obrigacdo
assumida pela empresa contratada que nao esteja demonstrada na Ordem de
Servico.

7.1.14. A empresa contratada deverd cumprir, impreterivelmente, todos os

prazos e condicbes exigidas e observar as datas, hordrios e local de realizacdo
de cada servico constante da Ordem de Servico.

7.1.15. A empresa vencedora devera garantir, quando necessario, todos os
itens listados e especificados no Anexo | - Planiha de Custos e Formacao de
Pregos deste Termo de Referéncia.

7.1.16. Os itens e quantitativos constantes do Anexo | - Planilha de Precos
(SE1 0674039) sdo passiveis de contratacdo e meramente estimativos, nao
estando o MMA obrigado a utiizados na totalidade durante a execucao



contratual.

7.1.17. Os itens recursos humanos, materiais, instalacdes e equipamentos
poderao ser solicitados em conjunto ou isoladamente, dependendo da
necessidade da Unidade Demandante, com vistas a realzacdo ou
complementacao de realizacdo de eventos.

7.1.18. O transporte, deslocamento e alimentacdo dos funciondrios da
empresa contratada e de fornecedores serdo de responsabilidade da prépria
empresa.

7.1.19. Para atendimento das demandas por servicos de eventos do MMA
foram selecionados, com base no Estudo Técnico Preliminar (SEI 0674000), 195
itens, conforme Anexo | - Planiha de Precos (SElI 0674039), divididos em 16
grupos e 01 item, sendo: Recursos humanos; Espaco; Equipamentos de
sonorizacao e audiovisuais; Equipamentos de iluminagao; Equipamentos de
informatica; Equipamentos de telefonia; Traducao/interpretacdo; Equipamentos
diversos; Alimentacao ambiente fora hotelaria; Alimentacao ambiente hotelaria;
Decoracdo e sinalizacdo; Montagens e instalacbes; Automdveis; Material de
consumo e expediente; Outros servicos; e Mobilidrio.

7.1.20. Da especificacao dos servicos de responsabilidade da empresa
contratada:

7.1.20.1. Locacao de espaco

a)A empresa contratada deverd contar com profissionais com
experiéncia no objeto deste Termo de Referéncia, ficando totalmente
responsavel pelo que lhe for solicitado, planejando o evento de acordo
com a relevancia para o MMA, determinando o local considerando os
aspectos relativos a deslocamento;

b)Para cada evento a ser realizado, o MMA podera solicitar a empresa
contratada providéncias quanto a locacao de um ou mais espacos, que
poderdo ser dos seguintes tipos: auditério, sala para oficinas de
trabalho, sala de apoio, sala para secretaria, sala vip, sala de imprensa,
espaco para credenciamento, sala livre e sala para alimentacao;

c)A empresa contratada deverd apresentar ao MMA, para andlise e
aprovacao prévia, 3 opcOes de espaco equivalentes que atendam as
condicdes de servicos e instalacbes para realizacao do evento,
conjuntamente com os respectivos or¢camentos, que contenham as
caracteristicas necessérias e condizentes com as peculiaridades que a
natureza do evento requer, visando a escolha da mais vantajosa para a
administracdo, respeitados os principios que regem a Administracao
Publica;

d)As propostas apresentadas possuem, apenas, a finalidade especffica
de dar ao MMA elementos suficientes para escolha do local mais
apropriado a realizacdo do evento, conforme suas especificidades e
caracteristicas, podendo o MMA, por conveniéncia e oportunidade,
considerando as peculiaridades do evento, indicar a empresa
contratada o local que melhor atenda suas necessidades;

e)Quando nao for possivel enviar 3 propostas do local, a empresa
contratada deverd apresentar comprovacdes de tratavas de
negociacao que foram negadas por, pelo menos, 3 estabelecimentos,
salvo justificativa, com nome da empresa, data e assinatura do
responsavel pelo envio da negava, em papel timbrado;

f) A empresa contratada podera enviar uma a duas propostas do local,
quando comprovada a impossibilidade prevista no subitem acima;

g)Os espacos locados deverao oferecer conforto ambiental e,
preferencialmente, maximizar o uso da luz e ventilagcao naturais;

h)A empresa contratada deverd apresentar os detalhes para cada
ambiente, indicando a capacidade de pessoas, localizacao e estrutura,
e informar quais recursos materiais serao disponibilizados no
ambiente;

i) Os critérios para a promocdo de acessibilidade, supracitados, nao
excluem qualquer outra determinacao legal acerca do tema, quer seja
complementar, suplementar, superveniente ou qualquer outra que se
apligue em caso concreto;

j) O MMA avaliard as cotacOes apresentadas com o intuito de que o
local escolhido, bem como toda a estrutura montada, reflita o0 menor
custo com o melhor beneficio para a Administracao e para o éxito na



execugao do evento, considerando a promocao do desenvolvimento
sustentavel.

7.1.20.2. Transporte

a) Deverdo estar incluidas, nos custos dos transportes, as despesas
com motorista, combustivel, telefone celular, taxas, impostos,
seguros, pedagios e outras necessarias a boa prestacdo dos servicos
de locomocao;

b)Os motoristas deverao possuir habiltacdo compativel com o
transporte contratado e apresentar-se devidamente uniformizados;

c) Os veiculos locados deverdo preferencialmente ser abastecidos com
combustiveis renovaveis ou biocombustiveis;

d)A didria serd de 8 horas, respeitados os acordos coletivos e a
legislacdo, com quilometragem livre (projecao de 100 km/dia) e seguro
de cobertura integral, incluindo danos a terceiros, devendo estar
incluidas no valor da didria as despesas com alimentacdo e uniforme
dos motoristas.

7.1.20.3. Alimentacao

a) A empresa contratada deverd promover nos eventos a realizacao de
lanche, refeicdo, coffee break, entre outros, sempre que solicitado pelo
MMA, devendo ser preparadas dentro das normas estabelecidas pela
Vigilancia Sanitdria, com toda a higiene necesséria;

b)Nos precos dos servicos acima descritos deverao estar inclusos
todos os materiais, insumos e mao de obra necessaria a prestacao de
SErvicos;

c) Deverao ser providenciados pela empresa contratada, na execucao
dos servicos de alimentacao, toda mao de obra e material necessarios,
com observancia ao Anexo | - Planilha de Precos (SEI 0674039) deste
Termo de Referéncia;

d)A empresa contratada, sempre que possivel, deverd adquirir
produtos alimenticios sazonais e de produtores locais, dando
preferéncia a alimentos organicos e/ou provenientes de cooperativas
e/ou associagdes de agricultores familiares;

e)A empresa contratada deverd disponibilizar material de servico e
limpeza, como guardanapos, gelo, caixas térmicas, enfim, tudo aquilo
que for necesséario a realizacdo do evento, conforme definido pelo
MMA, estando os custos inclusos nos itens correspondentes.

f) Deve-se evitar o uso de itens descartdveis sempre que possivel e,
quando imprescindivel, dar preferéncia aos itens que contenham o
maximo de material recicladvel e biodegradavel;

g)Nos precos cotados, deverao estar incluidos todos os insumos que
o0 compdem, tais como as despesas citadas acima, os impostos, taxas,
e quaisquer outras que incidam direta ou indiretamente na execucao
do objeto;

h) Qualquer prejuizo por extravio ou dano ocorrido nos equipamentos
ou materiais utilizados no curso do evento ou mesmo em momento
que o antecede e/ou posterior serdao de inteira responsabilidade da
empresa contratada, ndo podendo em nenhuma hipdtese repassa-lo
para o MMA;

i) Acidentes de trabalho, caso ocorram, sao de inteira responsabilidade
da empresa contratada.

7.1.20.4. Organizacao e Recepcao

a) A empresa contratada sera responsdavel pela execucdo das tarefas
de logistica, inerentes a organizacao e execucao dos eventos, tais
como: apoio técnico, administrativo, de pessoal, credenciamento,
inclusive na sua fase prévia;

b)Caberd a empresa contratada, sempre que demandado pelo MMA,
assessora-la no planegjamento, dimensionamento, definicdo da
programacao geral e do roteiro, entre outras atividades antecedentes
ao evento;

c)No preco da didria referente a jornada de trabalho dos profissionais
alocados na realizacao dos eventos deverao estar inclusas as
despesas com uniforme, transporte e alimentacao, e demais custos



relacionados;

d)Os recepcionistas deverao apresentar-se com uniforme completo,
bem cuidado, sapatos limpos e confortdveis e postura elegante, sendo
que:

e)Quando necessério no aeroporto: em datas e hordrios a serem
definidos e informados pelo MMA, sendo de responsabilidade da
empresa contratada a recepcao na ocasidao da chegada da autoridade
na area de desembarque do aeroporto, acompanhando-o até o veiculo
de traslado ao hotel;

f) Quando necessario na recepcao no hotel da hospedagem: em datas
e hordrios a serem definidos e informados pelo MMA, sendo de
responsabilidade da empresa contratada a recepcao na ocasiao do
check in e do check out no hotel da hospedagem;

g)Quando necessdrio no local do evento: recepcdo para o
credenciamento das autoridades, convidados, palestrantes e
participantes do evento;

h)Quando necessario nas recepcdes institucionais: abertura, almocos
e jantares institucionais;

i) Estdo incluidos nos servicos de recepcdo o apoio ao servico de
secretariado no controle de lista de presenca, a distribuicdao de ficha de
avaliacdo do evento incluindo aspectos de sustentabilidade e possiveis
emissOes de certificados de participantes dos eventos, quando for o
caso;

j) Os servicos de credenciamentos deverdao contemplar todos os
equipamentos que permitam conferir os dados de inscricao, bem
como a infraestrutura fisica necessaria para essa atividade;

k) E de responsabilidade da empresa contratada a substituicdo imediata
dos profissionais a servico do evento, na sua auséncia ou dispensa;

) Os segurancas e motoristas deverao apresentar-se com uniforme
completo, bem cuidado, sapatos limpos e confortdveis e postura
elegante;

m) A empresa contratada, por iniciava prépria ou por reclamacao
devidamente fundamentada do MMA, devera providenciar a
substituicdo de profissional que ndo esteja correspondendo as
necessidades da organizacao do evento nos seguintes prazos:

| - Pessoal de apoio: em até 2 (duas) horas;

Il - Profissionais em cargo de chefia e coordenacao de érea:
em até 6 (seis) horas.

7.1.20.5. Servicos de intérprete

a) O valor da didria por intérprete simultaneo, devendo estar incluidas,
no valor da didria, as despesas com sua alimentacdo, transporte e
uniforme;

b)Salvo quando solicitado expressamente, os intérpretes nao
precisarao ser juramentados. No entanto, o Contratante se reserva o
direito de solicitar profissionais com experiéncia comprovada por
diploma de proficiéncia em lingua estrangeira ou intérprete de libras,
quando necessario;

c) O sistema de interpretacao simultanea deverd incluir a central de
intérpretes, um canal para idiomas e um técnico operador de som e
demais aparelhos necessarios a transmissao e recepcao de dudio em
interpretacao simultanea, sonorizacdo ambiente e cabine de isolamento
aclstico e recepcionista para entrega dos equipamentos de recepcao
de audio.

7.1.20.6. Decoracao e Ambientacao

a) Toldos e tendas deverdo ser montadas de modo a estarem livres e
desimpedidas para o evento, no prazo estabelecido pelo MMA;

b)Os arranjos florais deverao ser confeccionados com produtos da
biodiversidade local e estar nos locais indicados pelo Contratante no
prazo de no minimo 01 (uma) hora antes do inicio dos eventos;

c) A desmontagem dos equipamentos e materiais, bem como a limpeza
do local em que foram instalados, sao de responsabilidade da empresa
contratada, sem quaisquer 6nus para o MMA.



7.1.20.7. Equipamentos de comunicacao

a)Durante o periodo do evento, as despesas com provedor,
instalacdes e desativacao de pontos para conexao com a Internet
serao de responsabilidade da empresa contratada. Todos os custos
deverdo estar inclusos na didria do acesso a rede, quando solicitado.

7.1.20.8. Registro fotografico, gravacao e equipamentos de dudio
e video

a) A Contratante detém o direito de uso sobre os registros de som,
imagem e video produzidos pela Contratada, que deve repassar todo o
material, sob pena de responsabilidade civil e penal;

b)A Contratada devera entregar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis ao final do evento, o material produzido neste subitem.

7.1.20.9. Equipamentos de informatica

a) A empresa contratada deverd fornecer todo o material necessario e
compativel com os equipamentos de informética (tonner ef/ou
cartuchos, papel, etc.), responsabilizando pela ininterrupcao de sua
utilizacao;

b)Cabe a empresa contratada providenciar a substituicdo de
equipamentos defeituosos ou que nao esteam atendendo
satisfatoriamente as demandas do servico ou dos organizadores, nos
seguintes prazos maximos:

| - Equipamentos necessarios as fases pré-evento: até 3
(trés) horas;

Il - Equipamentos relacionados a realizacdo do evento: até 1
(uma) hora.

7.1.20.10. Servicos de limpeza

A empresa contratada deverd realizar os servigos de limpeza referentes
ao evento, incluindo as &reas de banheiro.

7.1.20.11. Confeccao de material de divulgacao e identificacao

a) Os modelos dos materiais de divulgacao e identificacao serao de
providenciados pela Unidade Demandante, devendo ser impressos ou
produzidos pela Contratada somente apés aprovacdo do
representante da Administracao;

b) Os custos decorrentes da entrega dos materiais citados acima, em
qualquer local indicado pelo Contratante, serao de responsabilidade da
Contratada, sem quaisquer 6nus para o Contratante;

c)Os prazos e o local de entrega dos materiais- especificados neste
subitem poderdo ser prorrogados por solicitacao da Contratada, que
serao concedidos a critério do Contratante.

7.1.20.12. Assessoria prévia

a) Os servicos de assessoria prévia somente poderdo ser cobrados em
caso de eventos que ensejar etapas de planejamento, coordenacao,
organizacao e logistica anteriores a execucdo dos servicos;

b)Os servicos deverao atender aos critérios para a promocdo de
acessibilidade previstos em normas vigentes, incluido o atendimento a
todas as pessoas portadoras de necessidades especiais, participantes
dos eventos.

c) Em consonancia com o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis
da Advocacia da Unido - AGU, devem ser observados, dentre outros,
0s seguintes critérios:

| - Baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna,
ar, solo e dgua preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-
primas de origem local utiizacdo de produtos florestais
madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo florestal
sustentavel ou de reflorestamento;

Il - Na escolha do imdével a ser locado deverdo ser
considerados os padrdes de acessibiidade constantes da Lei n¢
10.098, de 2000, da Lein® 13.146, de 2015, do Decreto n? 5.296,
de 2004 e da NBR 9050/ABNT, bem como sinalizacao em braile e
em formatos de féacil leitura e compreensao nos termos do
Decreto n? 6.949, de 2009.



a) Sdo proibidas, a contratada, as seguintes formas de destinacdo ou
disposicao final de residuos sélidos ou rejeitos:

I - Lancamento em praias, no mar ou em quaisquer corpos
hidricos;

IV - Lancamento in natura a céu aberto, excetuados os
residuos de mineracgao;

V- Queima a céu aberto ou em recipientes, instalacdes e
equipamentos nao licenciados para essa finalidade;

VI - Outras formas vedadas pelo poder publico.

a) O(s) servico(s) devera(ao) respeitar as normas e os principios
ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio
ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos,
atendendo aos critérios de sustentabilidade assim como:

VIl - A utilizacdo de produtos de limpeza e conservacao de
superficies e objetos inanimados que obedecam as classificacdes
e especificacdes determinadas pela ANVISA;

VIII - Adocdo de medidas para evitar o desperdicio de agua
tratada, conforme instituido no Decreto n? 48.138, de 8 de
outubro de 2003;

IX- Observacao da Resolucago CONAMA n2 20, de 7 de
dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruido no seu funcionamento;

X - Fornecimento aos empregados dos equipamentos de
seguranca que se fizerem necessdrios para a execucao de
Servicos;

XI - Realizacdo de separacdo dos residuos reciclaveis
descartados durante os eventos;

Xll - Respeito as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;
e

Xl - Revisao da destinacdao ambiental adequada das pilhas e

baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolucao
CONAMA n¢ 257, de 30 de junho de 1999.

7.1.20.13. Cancelamento de evento

a) O evento podera ser cancelado, total ou parcialmente, em até 72
(setenta e duas) horas antes de sua realizacdo, sem 6nus para o MMA,

b)Em caso de cancelamento fora do prazo acima estipulado, o MMA
obriga-se a ressarcir as despesas suportadas pela empresa contratada
para atender a demanda, desde que devidamente comprovadas por
meio de documentos fiscais.

c) Os itens poderdo ser alterados em até 48 horas antes da realizacdo
do evento, sem O6nus para o MMA.

d)Em caso de alteracao fora do prazo acima estipulado, o MMA obriga-
se a ressarcir as despesas suportadas pela empresa contratada para
atender a demanda, desde que devidamente comprovadas por meio de
documentos fiscais.

e) A alteracdo prevista acima deverd observar o limite maximo de 30%
do valor da ordem de servico, para mais ou para menos.

7.1.20.14. Prerrogativas do MMA

a) Considerando a necessidade imperiosa e atual de reducao das
despesas, ndao s6 do MMA mas, também, de todos os érgdos da
Unido, o Ministério podera lancar mado de profissionais préprios,
constantes do seu quadro de pessoal, caso venham a existir, ou
qualquer outro que o 6rgao disponha eventualmente para realizacdo
de atividades pontuais, o que dispensara a contratacdo e pagamento
desses servicos pela empresa contratada, podendo, também, o MMA
valer-se, durante a realizacdo dos eventos, de materiais e
equipamentos préprios.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

8.1. Nos termos do item 2.6 do anexo V da IN 05/2017 SEGES/MPDG,
seguem abaixo algumas definicdes para fins de gestdo do contrato e critérios de



medicao e pagamento.

8.2. O Contrato serd gerido pela Coordenacao-Geral de Gestdo Administrativa
e pelos fiscais designados por portaria.
8.3. O contrato tem por finalidade atender as demandas de todas as unidades

do Ministério do Meio Ambiente.

8.4. Os mecanismos de comunicacao a serem estabelecidos entre o érgado e
a prestadora de servicos serdo telefone, e-mail, reunides ou ainda oficio via Sistema
Eletronico de Informacao (SEl).

8.5. A unidade de medida utilizada para os itens sao aqueles descritos na
coluna unidade na planilha quantitativa constante no Anexo | - Planilha de Precos (SEI
0674039) deste Termo de Referéncia.

8.6. Os critérios de adequacdo do servico a qualidade esperada sdo:
8.6.1. A aderéncia das caracteristicas e especificacdes dos servicos,
materiais e equipamentos apresentados ao indicado neste Termo de Referéncia;
8.6.2. Atendimento dos quantitativos solicitados na Ordem de Servico e
efetivamente prestados de acordo com a unidade de medida de cada item;
8.6.3. Observancia dos prazos indicados neste TR para a prestacao dos
Servicos.

8.7. Indicadores do Instrumento de Medicdao de Resultados - IMR, constante

no Anexo Il (SEI 0674043).

8.8. Os indicadores de desempenho para afericdao da qualidade estao

descritos no Instrumento de Medicdo de Resultados - IMR, constante no Anexo Il
(SElI 0674043). Ressalta-se que o IMR escolhido se configura como similar ao modelo
indicado na IN SESGE n2 05/2017.

8.9. Os mecanismos de controle que serao utiizados para fiscalizar a
prestacao dos servicos, adequados a natureza dos servicos, serdo a fiscalizacdo
rotineira, verificacdo de relatérios e dos indicadores do Instrumento de Medi¢cdo do
Resultado - IMR.

8.10. O método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servicos
entregues com relacao as especificacdes técnicas e com a proposta da contratada,
com vistas ao recebimento provisdério serd a fiscalizacdo dos servicos prestados in
loco e conferéncia de relatérios, aplicando o IMR.

8.11. O procedimento de verificacao do cumprimento da obrigacao da
contratada de manter todas as condicées nas quais o0 contrato foi assinado durante
todo o seu periodo de execucao serd através da fiscalizacdo e verificacao de relatério
para fins de pagamentos e considerara:

8.11.1. Tempo de execugao dos servicos;
8.11.2. Qualidade dos servicos;
8.11.3. Tempo e apresentacao da entrega dos materiais;
8.11.4. Tempo de instalacdo e apresentacao dos equipamentos;
8.11.5. Qualidade e funcionamento dos equipamentos.
8.12. A lista de verificacdo para os aceites provisério e definitivo, a serem

usadas durante a fiscalizacdo do contrato, englobard os aceites provisérios e
definitivos e serao realizados com base na verificacdao do atendimento dos itens
solicitados na Ordem de Servico.

8.13. O fornecimento de materiais e equipamentos e a execucao dos servicos
serdo acompanhados pela Fiscalizacdo que se utilizard do Instrumento de Medicdo do
Resultado (IMR) de forma a garantir a qualidade controle do tempo de atendimento e
a correcao de defeitos para que os mesmos ocorram dentro de parametros
compativeis com as atividades exercidas no ambito deste Ministério. O Instrumento
de Medicao do Resultado estard vigente durante o periodo do contrato.

8.14. As glosas ou penalizacdes previstas nesse item nao se confundem com
as sancdes administrativas.

8.15. As sancbGes e condicdoes para rescisao contratual, devidamente
justificadas e o0s respectivos procedimentos para aplicacdo, utiizando como
referencial os modelos de minutas padronizados de atos convocatérios e contratos
da Advocacia-Geral da Unido estdo previstos no item 20 e as garantias de execucao
contratual estao previstas no item 19 deste documento.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
9.1. O rol dos servicos a serem contratados e as especificacdes relativas ao



fornecimento dos recursos humanos, materiais, instalacdes e equipamentos, que
poderao ser solicitados em conjunto ou isoladamente, estdao consignados no Anexo |
- Planilha de Precos (SEl 0674039) deste Termo de Referéncia.

9.2. As didrias contempladas nos itens de Recursos Humanos do Anexo | -
Planilha de Precos (SElI 0674039) deverdo observar a carga hordria prevista em lei
para cada categoria.

10. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA
10.1. A demanda do 6rgao tem como base no planejamento e no quantitativo

previstos neste Termo de Referéncia se basearam em contratacdes realizadas
anteriormente pelo MMA e identificacao de futuras demandas dos servicos em
comento as seguintes caracteristicas.

10.2. Meta fisica: atendimento de 100% das demandas de eventos

institucionais do MMA em ambito nacional, exceto Distrito Federal.

10.3. Sao esperados os seguintes resultados com a contratacao em tela:
10.3.1. Pronta resposta as demandas de eventos institucionais
apresentadas;

10.3.2. Apoio incluindo participacdo nas reunides preparatérias e
supervisdes administrativa, logistica, de cerimonial e de protocolo;

10.3.3. Assessoria durante a realizacao dos eventos com profissionais
especializados;

10.3.4. Organizagado, execugdo e acompanhamento da infraestrutura fisica e
logistica dos eventos;

10.3.5. Qualidade, precisao e tempestividade na realizacao dos servicos
objeto deste Termo de Referéncia;

10.3.6. Uniformizacdo do modo de atuar na realizacdo dos eventos, em
consonancia com os padrdes e exigéncias estabelecidas pelo MMA;

10.3.7. Reducao dos custos para atendimento das demandas;

10.3.8. Melhoria continua na sistematizacdao dos eventos, com vistas a
alcancar melhor eficiéncia e eficacia.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela

Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.2. Proporcionar todas as facilidades necessarias a perfeita execucao do
objeto contratado.

11.3. Prestar as informacOes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela empresa contratada.

11.4. Comunicar a empresa contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada
com a execucao do servico.

11.5. Acompanhar e fiscalzar a execucao dos servicos por meio dos
servidores designados, nos termos da legislacdo vigente e deste Termo de
Referéncia, exigindo seu fiel e total cumprimento.

11.6. Supervisionar e fiscalizar a execucao dos servicos objeto desta licitacao
sob o aspecto qualitativo e quantitativo, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou
desfazer qualquer servico que ndo esteja de acordo com as condicdes e exigéncias
especificadas.

11.7. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da fatura de
servicos da contratada, em conformidade com a legislagao vigente.

11.8. Efetuar os pagamentos nas condicbes e valores pactuados, desde que
nao haja impedimento legal, mediante crédito na conta corrente da empresa
contratada, por meio de ordem bancéria, no domicilio bancério informado para essa
finalidade.

11.9. Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que
atendidas as obrigacdes contratuais.

11.10. Comunicar a empresa contratada qualquer anormalidade ocorrida na
execucao do objeto contratado, diligenciando para que as irregularidades ou falhas
apontadas sejam plenamente corrigidas.

11.11. Notificar, por escrito, a empresa contratada da aplicacao de eventuais
penalidades, garantindo-lhe o direito ao contraditério e a ampla defesa.



11.12. Exigir, a qualquer tempo, a comprovacdao das condicbes da empresa
contratada que ensejaram sua contratacao, inclusive no tocante a qualificacao
econOmico-financeira.

11.13. Rejeitar no todo ou em parte, os servicos entregues em desacordo com
as obrigacdes assumidas pela empresa contratada.

11.14. Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado
ou preposto que ndao mereca confianca no trato dos servicos, que produza
complicacdes para a Fiscalizacdao do Contrato, que adote postura inconveniente ou
incompativel com o exercicio das funcdes que lhe foram atribuidas.

11.15. Providenciar a(s) autorizacao(des) para uso de local(is), que nao seja(m)
de responsabilidade da empresa contratada.

11.16. Ndo praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais
como:

11.16.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratacao previr o atendimento direto, tais como
nos servicos de recepcao e apoio ao usuario;

11.16.2. Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;

11.16.3. Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do préprio 6rgdao ou entidade responsavel pela contratacao,
especialmente para efeito de concessao de didrias e passagens.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

12.1. Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacao dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

12.2. Possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel ao
planejamento, programacao, gestao, controle, administracdo, organizacao e
execucado dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, utilizando-se de pessoal
especializado e capacitado.

12.3. Vedar a utilizacao, na execucao dos servicos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcao de confianca
no 6rgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010.

12.4. Sempre que o MMA considerar o servico insatisfatério, a empresa
contratada serd obrigada a refazé-lo, inadmitindo-se qualquer aumento no preco
contratado.

12.5. Manter preposto responsavel pela execucdo do contrato, aceito pelo
MMA, durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que for
preciso.

12.6. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

12.7. Prestar todos os esclarecimentos solicitados e relatar ao MMA toda e
qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacdao dos servicos.

12.8. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte do MMA, prestando
todos os esclarecimentos solicitados, de forma tempestiva, suficiente, clara, concisa
e lbégica, atendendo prontamente as reclamacdes formuladas.

12.9. Atender prontamente e dentro do prazo estipulado quaisquer exigéncias
da Fiscalizacdo do Contrato, sem que disso decorra qualquer 6nus extra para o MMA,
nao implicando essa atividade de acompanhamento e fiscalizacdo qualquer exclusao
ou reducdo da responsabilidade da empresa contratada, que é total e irrestrita em
relacao ao servico contratado, inclusive perante terceiros, respondendo a mesma por
qualquer falta, falha, problema, irregularidade ou desconformidade observada na
execucdo do contrato.

12.10. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais
empregados.

12.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal,
devendo ressarcir imediatamente a Administracao em sua integralidade, ficando a



Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

12.12. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em
vigor.

12.13. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas
internas da Administracao.

12.14. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a nado executar atividades nao abrangidas pelo
contrato.

12.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacO0es assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacao exigidas na
licitagcao.

12.16. Nao deixar de realizar qualquer servico contratado alegando falta de
pessoal, equipamento ou ferramenta de trabalho.

12.17. Abster-se de veicular publicidade ou divulgar qualquer informacgao acerca
das atividades objeto deste Termo de Referéncia sem prévia autorizacdo do MMA.

12.18. Responsabilizar-se pelo objeto até o efetivo recebimento por parte do
MMA, adotando todas as medidas julgadas cabiveis.

12.109. Discutir previamente com o MMA a sequéncia dos trabalhos a serem
desenvolvidos, bem como qualquer alteracdo que se tornarem necessarias.

12.20. Submeter a aprovacdao do MMA toda e qualquer alteracdo ocorrida em
face de imposicdes legais ou de cunho administrativo indispensdveis a perfeita
execucgao do objeto.

12.21. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a ser vitimas
0s seus empregados em servico, cumprindo todas as suas obrigacbes quanto as leis
trabalhistas e previdencidrias e |lhes assegurando as demais exigéncias para o
exercicio das atividades, devendo instruir os seus profissionais quanto a prevencao
de acidentes e incéndios.

12.22. Responsabilizar-se pela obtencao de todas as liberacdes, licencas e
alvards necessérios ao evento, junto ao Corpo de Bombeiros, a Defesa Civil, ao
Juizado de Menores e outros 6rgaos, que se fagcam necessarios.

12.23. Realizar todos os procedimentos operacionais e administrativos e/ou
transacdes comerciais necessédrias a execucao dos servicos contratados
exclusivamente em seu préprio nome, observadas as legislacbes de regéncia,
assegurando-se de que todos os itens, atividades e servicos sejam executados em
conformidade com a ordem de servico autorizada para cada evento.

12.24. Nao veicular publicidade acerca do objeto deste Contrato, salvo se
houver prévia autorizacdo do MMA,

12.25. Cumeprir o que estabelece a legislacdo e normas vigentes, em especial
sobre a acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade
reduzida, em todos os ambientes onde serdo realizados os eventos.

12.26. Nao transferir a responsabilidade da execucao do objeto para o qual foi
contratada.
12.27. Responder, perante as empresas subcontratadas, por toda e qualquer

responsabilidade assumida, dado que o MMA ndo aceitard a transferéncia de
responsabilidade da empresa contratada para terceiros, sejam fabricantes,
representantes ou quaisquer outros.

12.28. Arcar com as sancdes legais cabiveis caso os servicos ndo sejam
prestados a contento ou ndo sejam executados pelas empresas subcontratadas,
dado que o MMA ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da empresa contratada para terceiros, sejam fabricantes,
representantes ou quaisquer outros.

12.29. Prestar esclarecimentos ao MMA sobre eventuais atos ou fatos
noticiados que o envolva, bem como relatar quaisquer fatos ou irregularidades
observadas, que possam interferir, direta ou indiretamente, na regularidade do
contrato.

12.30. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de catorze anos; nem permitir
a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

12.31. Entregar ao MMA, ao término de cada evento, e sempre que solicitado,



documentos que comprovem a realizacdo adequada do mesmo, conforme as
solicitacdes e a descricao das Ordens de Servico, tais como: relatérios, fotos, notas
fiscais e outros.

12.32. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

12.33. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

12.34. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no
subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl - F da Instrucdao Normativa SEGES/MP n? 5, de
25/05/2017:

12.34.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualzacbes que vierem a ser
realizadas, logo apdés o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacées;

12.34.2. Os direitos autorais da solucao, do projeto, de suas especificacées
técnicas, da documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utiizacdo sem que exista
autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sancoes civis e penais cabiveis.

13. DA SUBCONTRATAGAO:

13.1. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto deste Termo de
Referéncia.

13.2. Fica autorizada a subcontratacdo dos servicos e equipamentos
elencados no art. 47 do Decreto n2 7.381, de 02/12/2010, que “Regulamenta a Lei no
11.771, de 17 de setembro de 2008, que dispde sobre a Politica Nacional de Turismo,
define as atribuicbes do Governo Federal no planejamento, desenvolvimento e
estimulo ao setor turistico, e da outras providéncias”, bem como as atividades de
transporte turistico, guia turistico e locacdo de veiculos, devendo a empresa
contratada apresentar, quando solicitado, os cadastros dos subcontratados junto ao
Ministério do Turismo, previstos na Leis n? 8.623, de 28/01/1993, e n? 11.771, de
2008, no Decreto n? 7.381, de 2010, e demais normativos pertinentes”.

13.3. E permitida, ainda, nas mesmas condicdes acima, a subcontratacdo de
atividades que ndo foram supramencionadas, desde que submetidas a anuéncia do
MMA.,

13.4. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabildade
integral da empresa contratada pela perfeita execucao contratual, bem como pela
padronizacao, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade
da subcontratacao, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenacao das atividades
da subcontratada, bem como responder perante o MMA pelo rigoroso cumprimento
das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

13.5. E vedada a subcontratacdo do planejamento operacional, coordenacéo e
supervisao do evento.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra

pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitacao original; sejam mantidas as demais
cldusulas e condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado
e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao do contrato consistem
na verificacao da conformidade da prestacao dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
gue serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n® 8.666, de 1993.

15.2. Nos termos do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993, do Capitulo V da
Instrucao Normativa SEGES/MP n? 5, de 2017, e da Portaria MMA n?2 519, de 2016, o
MMA designara:

15.2.1. Equipe de fiscalizacao para acompanhar e fiscalizar a execucao do
contrato; e
15.2.2. Responsavel(is) pelo evento, para acompanhar e fiscalizar cada

evento, considerando a area de atuacdo, anotando em registro préprio toda



ocorréncia relacionada com a prestacdo dos servicos e determinando o que for
necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados.

15.3. A execucdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdao dos aspectos
mencionados no art. 47 e no Anexo V, subitem 2.6, letra “i”", ambos da Instrucao
Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017.

15.4. E de competéncia do responsével pelo evento a elaboracdo do Relatério
de Avaliacdo, que deverd conter as seguintes informagdes:

15.4.1. Titulo do evento;
15.4.2. Local e endereco onde foi realizado;
15.4.3. Data de realizacao;

15.4.4. Relacdo dos participantes do evento (nome completo, cargo,
endereco, telefone e e-mail, entre outros), acompanhada da lista de presenca;

15.4.5. Descricdo da infraestrutura montada para o evento, quando for o
caso, como painéis, banners, ornamentacdao, montagem da recepcdo, montagem
de mesa de autoridades (anexar fotos, filmagens, entre outros);

15.4.6. Descricdo dos equipamentos instalados para atender ao evento: de
projecao, de sonorizacdo, de secretaria, entre outros;

15.4.7. Detalhamento, quando for o caso, dos recursos humanos que
atuaram nas atividades e avaliar o tratamento dispensado por essas equipes aos
participantes do evento;

15.4.8. Detalhamento de eventuais publicacées ou materiais graficos de
divulgacao institucional disponibilizados por ocasidao do evento, com indicacao de
tiragem, quando for o caso (anexar exemplar do material);

15.4.9. Avaliacdo da eficiéncia da empresa contratada na prestacdo dos
Servicos.

15.5. A utilizacdao do IMR ndo impede a aplicagcao concomitante de outros
mecanismos para a avaliacao da prestacao dos servicos.

15.6. A Fiscalizacdo do Contrato avaliard constantemente a execucdo do objeto
e utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto
no Anexo V- B da Instrucdo Normativa SEGES/MP n¢ 5, de 2017, ou outro
instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacao dos servicos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

15.6.1. Cumprir com as atribuicbes constantes dos arts. 24, 27 e 28 da
Portaria MMA n2 519, de 2016;
15.6.2. Monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para

evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a empresa contratada a
correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

15.6.3. Apresentar ao preposto da empresa contratada a avaliacdao da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacao de desempenho e qualidade da
prestacao dos servicos realizada;

15.6.4. Promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lein2 8.666, de 1993;

15.6.5. Receber o documento de cobranca quando comprovada a execugao
contratual e a apresentacao de toda a documentacao exigida neste Termo de
Referéncia e na Portaria MMA n2 519, de 2016;

15.6.6. Providenciar o atesto das notas fiscais, apds verificacdao da
conformidade dos servicos prestados com aqueles previstos nos orgamentos
aprovados e empenhados e manifestacdes dos responsaveis pelo evento.

15.7. A atestacao do objeto é a confirmacado, pela Fiscalizacdo do Contrato e
do Gestor do Contrato, de que os servigos foram efetivamente prestados.
15.8. A empresa contratada poderd apresentar justificativa para a prestacao

do servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pela Fiscalizacao
do Contrato, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

15.9. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacao do servico em relacdao a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as sancdes a empresa contratada, de acordo com as



regras previstas no instrumento contratual.

15.10. A Fiscalizacdo do Contrato podera realizar avaliacdo didria, semanal ou
mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e
qualidade da prestacao dos servicos.

15.11. Cabera a Unidade Demandante cumprir com as atribuicées constantes
do art. 25 da Portaria MMA n2 519, de 2016.
15.12. Caberd ao Responsavel pelo Evento cumprir com as atribuicbes
constantes do art. 26 da Portaria MMA n2 519, de 2016.
15.13. Cabera ao Gestor do contrato:
15.13.1. Coordenar o processo de gestdao e fiscalizacdo da execucdo
contratual;

15.13.2. Propor a aplicacao de sancao administrava;

15.13.3. Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual e propor ou
nao, motivadamente, sua prorrogacao;

15.13.4. Comunicar a empresa contratada, formalmente, as irregularidades
comedas;

15.13.5.  Propor, motivadamente, alteracao contratual;

15.13.6. Oficiar a empresa contratada sobre eventuais glosas e anexar ao
processo todos os documentos decorrentes deste procedimento.

15.14. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejard a aplicacao de sancdes
administravas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo
culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n?
8.666, de 1993.

15.15. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabildade da empresa contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade do MMA ou de seus servidores, de conformidade com
o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

15.16. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utiizado na
execucdo dos servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relacao detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.17. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemética, podendo ser exercidas por
servidores ou equipe de fiscalizacdo, desde que, no exercicio dessas atribuicoes,
figue assegurada a distincao dessas atividades e, em razao do volume de trabalho,
ndao comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a Gestdo do
Contrato.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1. O recebimento pelo MMA dos servicos executados pela empresa
contratada serd realizado mediante a verificacao da regularidade de sua prestacao e
dar-se-a conforme o disposto no art. 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
definitivo dos servicos.

16.2.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA deverd entregar toda a documentacdo comprobatéria do
cumprimento da obrigacao contratual;

16.2.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, o fiscal técnico devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor
do contrato.

16.3. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento do
relatério mencionado acima, o Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento
definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao dos servicos, obedecendo as
seguintes diretrizes:

16.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo
apresentada pela fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;



16.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

16.5. Em caso de ndo conformidade, lavrar-se-4 um Termo de Recusa e
Devolugao, no qual se consignarao as desconformidades com as especificacdes.

16.6. A empresa contratada caberd sanar as irregularidades apontadas no
recebimento definitivo, submetendo a etapa impugnada a nova verificacao, ficando
sobrestado o pagamento até a execucao do saneamento necessario, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades cabiveis, sendo que correrdao as custas da empresa
contratada as despesas com o refazimento do servico.

16.7. O recebimento nao exclui a responsabilidade da empresa contratada pela
perfeita execugcao do servico executado, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades
detectadas.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 15 (quinze)
dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

17.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993,
deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 59, § 32, da Lei n? 8.666,
de 1993.

17.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo
do servico, conforme este Termo de Referéncia.

17.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de
1993.

17.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
fornecedor contratado, deverdao ser tomadas as providéncias previstas no do
art. 31 da Instrucdo n? 3, de 26 de abril de 2018.

17.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necesséarios e essenciais do
documento, tais como:

17.4.1. 0 prazo de validade;

17.4.2. a data da emissao;
17.4.3. os dados do contrato e do érgao contratante;
17.4.4. o periodo de prestacdo dos servicos;
17.4.5. o valor a pagar; e
17.4.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
17.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia

gue impeca a liquidacao da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a4 apés a comprovacao da regularizacdo da situacao, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

17.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucao Normativa
SEGES/MP n¢ 05, de 2017, sera efetuada
17.6.1. nao produziu os resultados acordados;
17.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou
com a qualidade minima exigida;
17.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utiizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.
17.7. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto”

pelo servidor competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da
Nota Fiscal/Fatura apresentada em relacao aos servicos efetivamente prestados,
devidamente acompanhada das comprovacdes mencionadas no item 2 do Anexo Xl
da IN SEGES/MPDG n@ 5/2017.



17.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancdria para pagamento.

17.9. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF
para verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital.
17.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da

contratada, serd providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

17.11. Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
temporaria de participacao em licitagao, no ambito do érgdo ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrucao Normativa n? 3, de 26 de abril de
2018.

17.12. Nao havendo regularizacdgo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante deverd comunicar aos 06rgaos responsdveis pela
fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.13. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

17.14. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

17.14.1. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante, ndo serd rescindido o contrato em
execucao com a contratada inadimplente no SICAF.

17.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos
termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

17.16. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional,
exclusivamente para as atividades de prestacdo de servicos previstas no §59-C, do
art. 18, da LC 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime, observando-se as excecbdes nele
previstas. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

17.17. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a
empresa privada que tenha em seu quadro societdrio servidor publico da ativa do
6érgao contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentdrias vigente.

17.18. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada
nao tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa
de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o
efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte
formula:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) |I=0,00016438

I =(TX) | = X = Percentual da taxa anual = 6%
365
18. REAJUSTE
18.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data

limite para a apresentacao das propostas.



18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da
contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de
um ano, aplicando-se o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

18.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de cdlculo referente
ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

18.4. Nas afericbes finais, o indice utiizado para reajuste serj,
obrigatoriamente, o definitivo.

18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualguer forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislagcdo entao em vigor.

18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

18.7. O reajuste serd realizado por apostilamento.
19. GARANTIA DA EXECUCAO
19.1. O adjudicatdrio prestara garantia de execucdo do contrato, nos moldes

do art. 56 da Lei n? 8.666, de 1993, com validade durante a execucdo do contrato e
por 90 (noventa) dias apés o término da vigéncia contratual, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

19.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo,
a critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera
apresentar comprovante de prestacao de garantia, podendo optar por caucao em
dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

19.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia
acarretara a aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor
total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

19.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracao a
promover a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas cldusulas, conforme dispéem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666
de 1993.

19.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd
abranger um periodo de 90 dias apdés o término da vigéncia contratual, conforme
item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n¢ 5/2017.

19.4. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

19.4.0.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do
nao adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

19.4.0.2. Prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou
dolo durante a execucao do contrato;

19.4.0.3. Multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a
contratada; e

19.4.0.4. Obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e
para com o FGTS, nao adimplidas pela contratada, quando couber.

19.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos
os eventos indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

19.6. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em
conta especffica na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.

19.7. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter
sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidacao e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

19.8. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, deverd constar
expressa renlncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

19.9. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua



vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situacao ou renovada, seguindo os
mesmos parametros utilizados quando da contratacao.

19.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento
de qualquer obrigacao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicao no
prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

19.11. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que
rege a matéria.

19.12. Serd considerada extinta a garantia:

19.12.1. Com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracao da Contratante, mediante termo circunstanciado, de
gue a Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;

19.12.2. No prazo de 90 (noventa) dias apdés o término da vigéncia do
contrato, caso a Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando
0 prazo serd ampliado, nos termos da comunicacao, conforme estabelecido na
alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

19.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo
instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a
contratada.

19.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a
garantia, na forma prevista no neste Edital e no Contrato.

20. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infracao administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

20.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas
em decorréncia da contratacdo;

20.1.2. Ensejar o retardamento da execucao do obijeto;
20.1.3. Falhar ou fraudar na execucao do contrato;
20.1.4. Comportar-se de modo iniddneo; ou

20.1.5. Cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a
Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de
quaisquer das obrigacées contratuais consideradas faltas leves, assim
entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servico
contratado;

20.2.2. Multa de:

20.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento)
por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucao dos
servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e
a critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, podera
ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese,
inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral
da avenca;

20.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o
valor adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo
superior ao previsto no ou de inexecuc¢ao parcial da obrigacao assumida;

20.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre
o valor adjudicado, em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

20.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato,
conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo;

20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia
de atraso na apresentacao da garantia (seja para reforco ou por ocasido de
prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso
superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracdo CONTRATANTE
a promover a rescisao do contrato;

20.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao
consideradas independentes entre si.

20.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua



concretamente, pelo prazo de até 02 (dois) anos.

20.2.4. Sancado de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades
da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 05
(cinco) anos.

20.2.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste
subitem também é aplicdvel em quaisquer das hipéteses previstas como
infracdo administrativa no subitem 20.1 deste Termo de Referéncia.

20.2.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir

a Contratante pelos prejuizos causados;

20.3.

As sancgles previstas nos subitens 20.2.1, 20.2.3, 20.2.4 e 20.2.5

poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a
dos pagamentos a serem efetuados.

20.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracées sdo atribuidos graus, de
acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do
contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do
contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do
contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do
contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do
contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacéo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdao corporal ou 05
conseqtiéncias letais, por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, os servicos
2 . . : . 04
contratuais por dia e por unidade de atendimento;
3 Manter funciondrio sem qualificacdo para executar os servicos contratados, por 03
empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacao, por servico e por dia; 02
5 Retirar funciondrios ou encarregados do servico durante o expediente, sem a 03
anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, 01
por funcionario e por dia;
7 Cumprir determinacao formal ou instrucao complementar do érgao fiscalizador, por 02
ocorréncia;
8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as 01
necessidades do servico, por funciondrio e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos nesta tabela de
9 multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e 03




por ocorréncia;

Indicar e manter durante a execucao do contrato os prepostos previstos no
10 ; 01
edital/contrato;
11 Providenciar treinamento para seus funciondrios conforme previsto na relacao de 01
obrigacoes da CONTRATADA
20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n2 8.666,
de 1993, as empresas ou profissionais que:
20.5.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
20.5.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacao;
20.5.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a

Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

20.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

20.7. As multas devidas efou prejuizos causados a Contratante serdo
deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou
deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa
da Uniao e cobrados judicialmente.

20.7.1. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo
enviada pela autoridade competente.

20.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos
causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

20.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

20.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
prética de infracdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do
processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

20.11. A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

20.12. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especfificos para apuracao da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragao Pulblica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

20.13. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.
21.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista
S3ao as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
21.2. Os critérios de qualificacdo econdémica a serem atendidos pelo
fornecedor estao previstos no edital.
21.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor
serao:

21.3.1. Apresentacdo de atestado(s) detalhado(s), em papel timbrado,

emitido por pessoa juridica de direito publco ou privado, que explicite
incontestavelmente que a empresa prestou satisfatoriamente servicos
compativeis com o presente obijeto.

21.3.2. Considera-se compativel o atestado/declaracdo que comprovar a
prestacao, pela empresa licitante, dos seguintes servicos:

21.3.3. Realizacdo de no minimo 04 (quatro) eventos, sendo 03 (trés)




eventos em 03 (trés) regides distintas (regiao norte e/ou nordeste e/ou sul e/ou
sudeste e/ou centro-oeste a excecao do Distrito Federal), como congresso,
convencao, seminario, workshop e congéneres, em nivel regional ou nacional,
para publico igual ou superior a 100 (cem) pessoas;

21.3.4. Prestacdo de servicos de organizacdo de no minimo 02 (dois)
eventos, em nivel nacional, exceto Distrito Federal, contemplando no minimo
planejamento, para publico igual ou superior a 100 (cem) pessoas;

21.3.5. Deverd haver a comprovacdo da experiéncia minima de 03 (trés)
anos na prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes, ndao havendo obrigatoriedade de os 03 (trés) anos serem
ininterruptos, conforme item 10.6, b, c¢/c 10.6.1, do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017;

21.3.6. O documento apresentado pelo licitante para comprovacao de sua
qualificacdo técnica, além de possuir informacdes técnicas e operacionais
suficientes para qualificar o escopo realizado, deverd conter dados que
possibiitem ao MMA, por intermédio do seu pregoeiro, caso julgue necessario,
confirmar sua veracidade junto ao cedente emissor;

21.3.7. Poderd ser apresentado mais de um atestado para fim de
comprovacao da qualificacdo técnica.
21.3.8. Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez.
21.4. O atestado/declaracao deve referir-se a:
21.4.1. Contrato j& concluido ou j& decorrido no minimo 1 (um) ano do inicio

de sua execucdo, exceto se houver sido firmado e executado (concluido) em
prazo inferior, este apenas serd aceito mediante a apresentacdo do respectivo
contrato;

21.4.2. Servicos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

21.5. A empresa participante deverd apresentar certificado de cadastro ou
comprovante de requisicdo no Ministério do Turismo como prestador de servigos de
organizador de congressos, convengdes e eventos congéneres, nos termos do art.
21, inciso IV, da Lei n® 11.771, 17/09/2008, c/c art. 18 do Decreto n? 7.381, de
02/12/2010.

21.6. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:

21.6.1. Valor Global: R$ 1.528.872,44 (um milhao, quinhentos e vinte e oito
mil, oitocentos e setenta e dois reais e quarenta e quatro centavos).

21.6.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicao de precos anexa
ao edital.

21.7. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.
21.8. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.
22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

22.1. O custo estimado da contratacédo é de R$ 1.528.872,44 (um
milhdo quinhentos e vinte e oito mil oitocentos e setenta e dois reais e quarenta e
quatro centavos).

23. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

23.1. As despesas decorrentes da execugao dos contratos, correrdao a conta
dos recursos consignados ao Ministério do Meio Ambiente, previstos no Orcamento
Geral da Unido aprovado para o Exercicio Financeiro correspondente, com vinculagao
da Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administracao do MMA.,

24, ANEXOS

24.1. ANEXO I - Planilha de Precos (SEI 0674039).
24.2. ANEXO Il - Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) (SEI 0674043).
24.3. ANEXO lll - Declaracao de escritério no DF (SEI 0674045).
24.4. ANEXO IV - Ordem de servico (SEI 0674048).
24.5. ANEXO V - Modelo de proposta de preco (SElI 0674049).
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INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO — IMR

Quadro 1 — Indicador Desempenho

e Qualidade
ltem Descrigao
Finalidade Garantir execugao e eficiéncia dos servigos
contratados.
Meta Entregar os servigos contratados conforme
especificagcdes do objeto.
Medic3o Relatério da equipe de fiscalizagdo onde sera
relatada a forma como os servicos e
instalagGes foram entregues.
Célculo A cada registro de ocorréncia sera
valorado, de acordo com a tabela abaixo e
a somatdria desses valores representara o
indice de desconto.
Acompanhamento Relatério da fiscalizagdo
Periodicidade Por evento realizado
OCORRENCIA Pontos
Ma instalacdo dos tens: Pisos irregulares ou 1,0
mal encaixados, carpetes e forros furados,
estandes e tendas frouxa/bambo (instavel)/
por ocorréncia
Deixar de executar algum servigo ou executar 1,0
imparcialmente os servigos: opera¢do de som
e fornecimento de coffee-break (por
ocorréncia);
Funciondrios prestando servigos sem uniforme 1,0
e/ou EPI, ou estes fora dos padrGes previstos
nesse edital (por ocorréncia)
Reclamagdo formal da prestagdo de servigo, 0,3
feita por servidor ou publico em geral, apds
analise da equipe de Fiscalizacdo
N3o entregar o nimero de equipamentos e 0,1
materiais demandados (por ocorréncia de
materiais e equipamentos em falta).
Nao funcionamento das instalagGes elétricas 1,0
por parte da instalagdo do contratado (por
ocorréncia).
Atraso na prestac¢do do servigo, relativas ao 0,5
objeto contratado (por ocorréncia).
Deixar sobras de materiais utilizados na 1,0

instalacdo dos itens contratados (madeira,
metal, plastico e etc.) ao término da execugdo
do servico (por ocorréncia).




Penalidades aplicadas

Pontuagao
acumulada

Sangao

1a2,9 pontos

Adverténcia

3 23,9 pontos

Desconto correspondente a 1% do faturado
do més da aplicagao

4 24,9 pontos

Desconto correspondente a 2% do faturado
do més da aplicagao

5a5,9 pontos

Desconto correspondente a 3% do faturado
do més da aplicagado

6 a 6,9 pontos

Desconto correspondente a 4% do faturado
do més da aplicagao

7 a7,9 pontos

Desconto correspondente a 5% do faturado
do més da aplicagdo

8 a 9 pontos

Desconto correspondente a 10% do faturado
do més da aplicagao.

Ocorréncia de pontuacdo acima de 9 pontos
durante 3 meses a cada 12 meses de contrato.

RescisdoUnilateral.




ANEXO Ill DO EDITAL
DECLARAGAO DE QUE DISPONIBILIZARA ESCRITORIO NO DISTRITO FEDERAL
Ref.: PREGAO ELETRONICO N¢ /20__

PROCESSO N2 02000.00003616/2020-10

A empresa , inscrita no CNPJ n? , por
intermédio de seu representante legal o (a) Sr(a) , portador(a) da Carteira
de Identidade n¢ e do CPF n® , DECLARA, que:

() instalara escritdrio no Distrito Federal, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta)

dias contado a partir da vigéncia do contrato.

ou

() possuimos (matriz, filial ou escritorio) e a manteremos no endereco:

Assinatura do Representante da empresa



NuUmero:
Data de emissao:
Unidade Demandante:

| — Identificagdo da Empresa Contratada

Razdo Social:
Endereco:
Telefone:

Il — Informacdes Gerais

Periodo:
Local:

Anexo IV - Modelo de Ordem de Servico

ORDEM DE SERVICO
(modelo)

Contrato n°:
Nome do evento:
Processo n°:

CNPJ:
Representante:
E-mail

Horério:
Publico estimado:

I11 — Defini¢do/Especificacao dos Servicos e Produtos

Item

Especificacdo do Unidade de
Servico/Produto Medida

Valor Unitario

RS Valor Global R$

Quantidade



IV — Recursos Financeiros

\Unidade Orcamentéria:

|Fun(;éo Programatica:

Fonte de Recurso:

|
|
Elemento de Despesa |
|
|

|Sa|do Orgamentario:

V — Responsavel pelo Evento

|Nome:

SIAPE:

VI - Observagdes

VIl — Aceitacdo pela empresa contratada

Fiscal do Contrato




Declaramos nossa concordancia em executar as atividades descritas na presente Ordem de Servico, de acordo com as especificacdes estabelecidas no
Termo de Referéncia ao Edital de Pregdon® __ /20 __, vinculada ao Contraton® ___ /20__.

Data: / /

Nome e carimbo

ADITIVO A ORDEM DE SERVICO
(em caso de ocorréncia e somente para o item necessario)

A Fiscalizacdo do Contrato, no uso de suas atribuicdes legais, aditiva a presente Ordem de Servico:

| - Informacdes Gerais

Periodo: |Horério:
Local: |Publico estimado:

I1 — Definicdo/Especificacdo dos Servicos e Produtos

Especificacdo do Unidade de Valor Unitario

Item Servico/Produto Medida Quantidade R$

Valor Global R$



I11 - Observacgdes

Data: / /

Fiscal do Contrato
IV — Aceitacdo pela empresa contratada

Declaramos nossa concordancia em executar as atividades descritas na presente Ordem de Servico, de acordo com as especificacfes estabelecidas no
Termo de Referéncia ao Edital de Pregdon® __ /20, vinculada ao Contraton® __ /20__.

Data: / /

Nome e carimbo



Anexo V - Modelo de Proposta de Pregos

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(em papel timbrado da empresa)
AO MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE

Proposta que faz a empresa ___ para a prestacao continuada de servicos de promocéo de eventos, na forma presencial, incluidas as etapas de
planejamento, coordenacao, organizacao e execu¢ao com o escopo de atender as demandas do Ministério do Meio Ambiente, no ambito do Distrito
Federal, consoante o disposto no Edital de Pregdo n® /20 __, conforme detalhado na planilha abaixo: (COM BASE NA ESTIMATIVA DE CUSTOS
PARA A CONTRATACAO).

A presente proposta é baseada nas especificagdes, condicdes e prazos estabelecidos no Edital de Pregdo Eletrénicon® /20, os quais nos
comprometemos a cumprir integralmente.

Declaramos que:

a) no preco cotado estdo incluidos todos os custos e despesas inerentes ao objeto licitado, tais como: taxas, fretes, embalagens, impostos,
encargos sociais e trabalhistas, seguros e tudo mais que possa influir direta ou indiretamente no custo da execucao do objeto licitado;

b) a empresa esta legalmente estabelecida e que explora ramo de atividade pertinente e compativel com o objeto de licitacéo.

Prazo da proposta: _ (___) dias (Observacdo: ndo inferior a sessenta dias)

Dados da empresa: Raz&o Social CNPJ (MF) n°: Inscrigdo Estadual n°: Inscricdo Municipal n°: Endereco: Telefone: Fax: Banco: Agéncia: Conta
Corrente: Dados do Representante para fim de apresentacdo da proposta e assinatura do contrato: Nome: CPF: Cargo/Funcéo: Carteira de Identidade:
Expedido por: Nacionalidade Estado Civil Endereco: Telefone: Fac-simile: Endereco Eletronico: Local e data __ Assinatura e carimbo (representante
legal)
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